SCEDULY

Zajednicke upute za prijavu teme i obrane rada

Prezentacija za mentore, studente, procelnike odsjeka i Studentsku referadu

MENTOR STUDENT PROCELNIK / REFERADA
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Prijava teme Potvrda teme

Odobrenje i evidencija

Fakultet zdravstvenih znanosti — Sveuciliste u Splitu
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Geloviti hodogram postupka u Scedulyju

Redoslijed koraka i uloga u postupku prijave teme, prijave obrane i imenovanja Povjerenstva.

-
MENTOR

MENTOR —_ STUDENT —_ PROCELNIK —_ REFERADA —_ STUDENT —_
S Imenuje
Prijavljuje temu Powri?:\g ryavu Odobrava temu Evidentira potpis Prijavljuje obranu Povjerenstvo i
termin

Kljuéna logika sustava: svaki sljedeci korak u Scedulyju postaje mogu¢ tek nakon sto prethodni korisnik napravi svoj dio postupka.



SEKCIJA 2 / STUDENT

Potvrda prijave teme

Nakon mentorove prijave teme, student potvrduje prijavu
elektronickim potpisom.

Uloga: STUDENT
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KORAK 1

Otvaranje modula Mentor

Pocetak rada u studentskom sucelju

5TE

W) v
\

o Ta

3
«
S
]
Py
5
<,
%
®

(4
?er

\‘\

Mogri o

s
&)

0
avstve™

Nakon prijave u aplikaciju Sceduly,
studentu se u lijevom izborniku
prikazuje rubrika MENTOR ispod
rubrike Raspored.i.

Kliknuti na rubriku MENTOR u lijevom
izborniku.

U nastavku se otvara dodatna plava kolona
s modulima koji su dostupni studentu.
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KORAK 2

Prijava zavrsnih i diplomskih radova %

Odabir rubrike u modulu Mentor

U plavoj koloni odabrati rubriku ZAVRSETAK

STUDIJA.

Kliknuti na naziv: Prijava zavrsnih i diplomskih
: Prijava zavrsnih i diplomskih radova.

Rasporedi s Time se otvara pregled prijava tema zavrsnih i

diplomskih radova.

=

Mentor
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KORAK 3
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Pregled prijavljene teme %
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Pronalazak retka s prijavom rada

Otvara se prijava teme
e @3  zavrSnog/diplomskog rada studenta.

BEIN U retku s prijavom provjeriti naziv
teme i osnovne podatke o studiju.
o | 1 [ et s [ - - Na pocetku retka nalazi se plavi
pravokutnik OPCIJE.
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KORAK 4 s
Odabir opcije Prijava rada/teme %
Pokretanje studentske potvrde prijave
TraZi
Prijava zavrsnih i diplomskih radova
Raspored Kliknuti na plavi gumb OPCIJE.
Otvara se padajuci izbornik s mogucnostima:
= B Uredi i Prijava rada/teme.
e Izabrati Prijava rada/teme.
R s e i a potvrdu prijave teme student ne bira “Uredi”,
1/2025 Uloga sestrinstva u zdravstvenom sustavu nego "Prijava rada/teme",
| & Uredi

I B, Prijava rada / teme I
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Otvaranje dokumenta prijave teme

KORAK 5
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Pregled podataka prije potpisa

Otvara se dokument: Zahtjev za

- : odobrenje teme zavrsnog rada.

e RijeC je o nesluzbenoj verziji dokumenta
' za pregled i potvrdu.

Ispod dokumenta vidljiv je elektronicki
21 ODOBREILE TEME ZAVRSNOG RAOA potpis mentora.
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KORAK 6

Student potvrduje prijavu teme

Elektronicka potvrda studenta

Iva-lvicq

wesc| 1234567899

ZAHTIEV
ZA ODOBRENJE TEME ZAVRSNOG RADA
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U rubrici STUDENT nalazi se plavi
gumb PRIJAVI TEMU.

Student treba kliknuti na PRIJAVI
TEMU.

Tim klikom pokrece se potvrda prijave
teme s njegove strane.

Mentorov elektronicki potpis ve¢ mora
biti vidljiv.
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Potvrda sigurnosne poruke

Odabir gumba OK
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) Fauotsdonctvenh ranodi | % (] Prijovs tama - Sasculy® 4+

Nakon klika na PRIJAVI TEMU

prikazuje se poruka: “Jeste li
sigurni?”

e stedenta | Ia-IIEY

MBS
s | 1234567899

Za nastavak postupka treba odabrati
OK.

Ako student ne potvrdi poruku, prijava
nece biti elektronicki potpisana s
njegove strane.

ZAHTIEV
ZA ODOBRENJE TEME ZAVRSNOG RADA
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KORAK 8

Elektronicki potpis studenta

Zavrsetak studentskog dijela postupka

SVEUGILETE U SPLITU

FAKULTET ZDRAVSTVENIH ZNANOST R

Ime i prezime studenta: i
Iva-hicg |
IMBAG: |

Adress:| 1234567899

E-mail:

Mobitel;| W1

Sveutilini prijed plomski stud Sestrinstve | |

ZAHTIJEV
ZA ODOBRENJE TEME ZAVRSNOG RADA

Prijavijujem temu zawrinog rada pod naslovom

Uloga sestrinstva u zdravstvenom sustavuy

Mentor Student

0 Elektronicki potpis

05.11.2025. 0%44:03
3269756f3573c331cA0434e 429D 4960 3daTh5¢ b&0c b7TITG 1

% Fakultet zdravstvenih znanosti - SveuciliSte u Splitu
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Nakon potvrde prikazuje se elektronicki
potpis studenta.

Time je student potvrdio prijavu teme u
aplikaciji Sceduly.

Nakon studentskog potpisa postupak se
nastavlja izvan studentske aktivnosti.
Sljedeci korak provodi procelnik Odsjeka, a
nakon toga Studentska referada.

MENTOR - STUDENT - PROCELNIK - REFERADA
JATEVE] potvrda odobrenje evidencija
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M edukorak: procelnik Odsjeka i Studentska referada

Prikaz gdje se ovi koraci nalaze u postupku, iako detaljne operativne upute za te uloge nisu uklju¢ene u prilozene sekcije

‘ PROCELNIK ODSJEKA nakton studentske potvrde provodi odobrenje teme u
sustavu

‘ STUDENTSKA REFERADA nakon odobrenja evidentira elektronicki potpis i administrativno

potvrduje nastavak postupka

' STUDENT tek nakon toga moze provesti prijavu obrane rada

[ Vazno: student ne zapocinje prijavu obrane dok Referada ne evidentira prethodni korak.
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Sazetak zajednicke procedure
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Kratka kontrolna lista za cjeloviti tok prijave teme i obrane rada u Scedulyju.

. Mentor prijavljuje temu i elektronicki je potpisuje.

Student potvrduje prijavu teme elektronickim potpisom.
Procelnik Odsjeka i Referada provode svoje korake odobrenja/evidencije.

Student prijavljuje obranu rada nakon evidentiranog prethodnog koraka.

Mentor imenuje Povjerenstvo, prilaze potpisano izvjeSé¢e o izvornosti, evidentira termin i lokaciju te Salje prijavu na
odobrenje.
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